Anleltungen

Besuche anlegen

Abwesenheiten erstellen

Buchungen uber das Webterminal erfassen

Buchungen uber die BuchungsUbersicht nachtragen




Besuche anlegen

1. An der Applikation anmelden

@O @® & Orakos - Janiweb x 4+

- @ @ ANichsicher 192.168.120.134:8089/janiwebjoutest.isc =% O @

JaniWeb

Anmelden

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

2. Im Menu zum Punkt Voranmeldung navigieren
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® O ® @ Drakes - Janiweb X

€ 5 @ @ % drakosjenicloud.defjaniweb/outestrisc e=Aa O O

B

Voranmeldung a 7 () aumienr 8
e
Besucher
Besuch
Voranmeldung I
Besuche Firma ~ Besucher e
Besuch von Besuch bis
QR-Code 0710202508205 Uhrzeitvon i 07.10202518:0CH Uhrzeitbis &
Einstellungen Standort ~ Besuchsgrund i
Besuchter =
Kennzeichen Parkberechtigung
Legitimationsdokument =)
Launchpad X

3. Felder ausfullen und mit Speichern bestatigen

® 0@ & Drakos - JaniWeb x 4+

€ » @ @ % drakosjanicloud.defjaniweb/outest.risc e w O 0

B

Voranmeldung a 7 () adminot 8
e
Besucher

Besuch ~
Voranmeldung

Firma Besucher
Besuche Mustermann GmbH - Max Mandel -

Besuch van Besuch bis
QR-Code 07.10.2025 08:2C=2  Uhrzeit von B 07102025 18:005 Uhrzeit bis =]

Bestchsgrund

Einstellungen Standort =~ Vorfiihrung. -

Besuchter

Alexander Denkreich =

Kennzeichen Parkberechtigung

Legitimationsdokument
Personalausweis =

Besucher A

E-Mail

Mobil
Firma
Mustermann GmbH o

Sprache

B

Launchpad X

1. Sollte der Besucher noch nicht im System vorhanden sein, so kann dieser Uber die
Schaltflache Neuer Besucher angelegt werden
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® O ® @ Drakes - Janiweb

€« > @@ s

Firmen
Besucher
Voranmeldung
Besuche
QR-Code

Einstellungen

x4

drakos janicioud.de/janiwebjoutest risc

R

e A O

Voranmeldung a 7 (2} admint
Besuch

Firma Besucher

Mustermann GmbH - Max Mandel -

Besuch von Besuch bis

07.10.2025 08:2C:=  Uhrzeit von B

07.10.2025 18:0C&  Uhrzeit bis &

Besuchsgrund

Standort =

Besuchter
Alexander Denkreich =

Kennzeichen Parkberechtigung

Legitimationsdokument
Personalausweis =

Besucher
E-Mall
Mobil

Firma
Mustermann GmbH o4

Sprache

L

Launchpad X !

Vorfihrung -

4. Der Besuch erscheint nun unter dem Menupunkt Besuche unterhalb der Sektion Kommend

® 0@ & Drakos - JaniWeb x 4+
€ - C @ % drakos.janicloud.defjaniweb/outest.risc
Besuche
Besucher v m Kommend
Heute
Voranmeldung i =
| Besuche | ~  Morgen
v Diese Woche
QR-Code ~  Danach
v Anwesend
Einstellungen Sl
~  Inaktiv

9000 Darius Dietrich - Drakos Gmbh ( Darius Di
9002 Darius Dietrich - Drakos Gmbh ( Darius Di
9032 Darius Dietrich - Drakos Gmbh ( Anja Derr
4002 Goodyear Darius - Drakos Gmbh ( Darius

9003 Matthias Pochmara - Drakos Gmbh ( Darii |

Launchpad X Voranmeldung X ' B

e a O @

a (=) adminot g

 Detas uck  Besud :
Besuch ~
Besuchs ID
5199
Firma Besucher
Mustermann GmbH Max Mandel
Besuch von Besuch bis
07.10.2025 08:205  Uhrzeit von B 07.10.202518:0C Uhrzeit bis B
Besuchsgrund
Standort ~ Vorfiihrung =
Besuchter
Alexander Denkreich =
Kennzeichen Parkberechtigung
Legitimationsdokument
Personalausweis =
Registriert durch
admin01
Auswelsnummer Erste Buchung
Ankunftszeit Abreisezeit
Zone
Besucher ~
E-Mail

1. hier kann nun ein Uber die Schaltflache Ausweis ausgeben ausgegeben werden
2. oder der Besuch Uber die Schaltflache Person angekommen als anwesend markiert

werden
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5. Der Besuch erscheint nun in der Sektion Anwesend

@® O @ ¢ Drakes - JaniWeb

€ > C @A 5

Firmen
Besucher
Voranmeldung
Besuche
QR-Code

Einstellungen

x o+

B

drakos.janicloud.de/laniweb/outest.risc

e a O @

Besuche a 7 () adminot 8
Q Z Speichern | Besucher dndern
R ommand Dewils  Ausweisdruck  Besucherschein s
v Anwesend
w1 Aktiv
v Inaktiv Besuch ~
9000 Darius Dietrich - Drakos Gmbh (Darius Di -~
9002 Darius Dietrich - Drakos Gmbh ( Darius Di 5199
9032 Darius Dietrich - Drakos Gmbh ( Anja Derr Firma Besticher
4002 Goodyear Darius - Drakos Gmbh ( Darius Mustermann GmbH Max Mandel
9003 Matthias Pochmara - Drakos Gmbh ( Darit Besuch von Besuch bis
07.10.202508:20  Uhrzeit von B 07.10.202518:0C Uhrzeit bis B
Standort Besuchsgrund
Vorfithrung =
Besuchrer
Alexander Denkreich
Kennzeichen Parkberechtigung
Legitimationsdokument
Personalausweis =
Registriert durch
admin01
Auswelsnummer Erste Buchung
9001
Ankunfszeit Abreisezeit
07.10.2025 08:20:42
Zone
Besucher A
E-Mail

Erfolgreich gespeichert!

6. Uber die Schaltflache Person gegangen, kann der Besucher abgemeldet werden

® O @ ¥ Drakes - JaniWed

€ > ¢ @

Firmen
Besucher
Voranmeldung
Besuche
QR-Code

Einstellungen

B

5

% drakos.janicloud.de/janiweb/outest.risc

Besuche

[ -

v Kommend

Y,

v Inaktiv
9000 Darius Dietrich - Drakes Gmbh ( Darius Di
9002 Darius Dietrich - Drakos Gmbh ( Darius Di
9032 Darius Dietrich - Drakos Gmbh ( Anja Derr
4002 Goodyear Darius - Drakos Gmbh ( Darius.
9003 Matthias Pochmara - Drakos Gmbh ( Darit

Launchpad X Voranmeldung X ' Besuche X

Speichern | Besucher &ndern

o

a=Ea O @

a 7 (%) adminot g

Ausweisdruck Besucherschein ]
Besuch ~
Besuchs ID
5199
Firma Besucher
Mustermann GmbH Max Mandel
Besuch von Besuch bis
07.10.2025 08:20 Uhrzeit von B 07.10.2025 18:0C  Uhrzeit bis H
Standort Basuchsgrund

Vorfihrung =

Besuchrer
Alexander Denkreich
Kennzeichen Parkberechtigung
Legtimationsdokument
Personalausweis -
Registriert durch
admin01
Auswelsnummer Erste Buchung
9001
Ankunfszeit Abreisezeir
07.10.2025 08:20:42
Zone
Besucher ~
E-Mail

7. Solange der Besuchszeitraum noch nicht abgelaufen ist, erscheint der Besuch unterhalb

der Sektion Aktiv


https://manual.drakos.de/uploads/images/gallery/2025-10/bildschirmfoto-2025-10-07-um-08-20-48.jpg
https://manual.drakos.de/uploads/images/gallery/2025-10/bildschirmfoto-2025-10-07-um-08-21-34.jpg

® O @ @ Drakos - JaniWeb

Firmen
Besucher
Voranmeldung
Besuche
QR-Code

Einstellungen

R

+

€ 5 ¢ @ % drakosjanicloud.defjaniwebfoutest.rise

Besuche

e -

v Kommend
v Anwesend
~ 1 Aktiv

A

~  Inaktiv
9002 Darius Dietrich - Drakes Gmbh ( Darius Di
9032 Darius Dietrich - Drakos Gmbh ( Anja Derr
9000 Darius Dietrich - Drakos Gmbh ( Darius Di
4002 Goodyear Darius - Drakos Gmbh ( Darius
9003 Matthias Pochmara - Drakos Gmbh ( Darit

Launchpad X Voranmeldung)( F

e« r O 0

dmin01
Q ? @ammm a

Besuct L]

uck

Ausweis einziehen Person angekommen

Besuch

Besuchs ID
5199

Firma
Mustermann GmbH

Besuch von
07.10.2025 08:20

Standort

Uhrzeit von =

Besuchter
Alexander Denkreich -

Legitimationsdokument
Personalausweis =

Registriert durch
admin01

Ausweisnummer
9001

Ankunftszeit
07.10.2025 08:20:42

Zone

Besucher
Max Mandel

Besuch bis
07.10.2025 18:0C:5  Uhrzeit bis 5]

Besuchsgrund
Vorfiihrung -

Erste Buchung

Abreisezeit
07.10.2025 08:22:08

Besucher

E-Mail
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Abwesenheiten erstellen

1. An der Applikation anmelden

LN & Drakos - Janiweb x 4+

- @ @ ANichsicher 192.168.120.134:8089/janiwebjoutest.isc =% O @

JaniWeb

Anmelden

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

2. Im MenU zum Punkt Teamkalender navigieren
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@ O ® 7 Drakos- JaniWed

€ > ¢ @

Buchungstibersicht

Al

+

% drakos janicloud.dejjaniwebjoutest.risc

Teamkalender

Webterminal

Workflow

Zeitnachweis

e=Aa O O

Teamkalender 7 (%) parius Dietricn 3
Darius Dietrich
bis Letzte Buchung Resturiaub

01.09.25 Kommen 08:53 210

-. 06102025 & 02112025 @& .- Aktuelle Woche [EEENN A c
Oktober 2025 ‘Nmmb(

41 Wache ‘QZWoche 43 Woche |M\Nn:h=

fiame 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2 27 28 29 30 3 1 2

| M. Do. Fr. Sa. So. Mo. Di M. Do. F. Sa. So. Mo. Di M. Do. Fr. Sa So.

Andreas Uhlmann

- — = |

- - =0

|
Heika Farbrich |
Leo Schumacher ‘ -

Markus Blechert

Launchpad X ' T

HO

HO HO

HO HO

3. Rechtsklick in das Feld fur das gewlinschte Datum der Abwesenheit > Neue Abwesenheit
erstellen wahlen

LN ] @ Drakos - JaniWed

€ > C @

Buchungsubersicht
Teamkalender
Webterminal
Workflow

Zeitnachweis

a

+

% drakos.janicloud.de/janiweb/outest.risc

a=Ea O @

Teamkalender 7 (=) Darius Dietrin &

Darius Dietrich

Abgerechnet bis Letzte Buchung Resturlaub

01.0925 Kommen 08:53 210

n . 06.10.2025 B 02112025 . - Aktuelle Woche Morniat ~ c

Oktober 2025 Novembe
41 Woche 43 Woche |uwn:h!

tiame s @ 8 o 1516 17 18 19 20 21 2 23 24 25 26 27 28 29 30 3 1 2
Mi. Do. Fr. Sa. So. Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So. |Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. 5o

Andreas Uhlmann

® e

Heiko Farbrich ‘

‘Leusdmmadmr ‘ ‘

Markus Blechert

Launchpad X Tea

HO

HO  HO

HO HO

4. Daten fur Von und Bis eingeben. Ggf. Kommentar fir Vorgesetzten setzen. Mit Speichern

bestatigen.
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® O ® Drakos - Janiwed x4
e

@ @ % drakosjanicloud.dejjaniwebfoutest.risc e=Aa O O
% Teamkalender 7 (=) parius Dietich
Darius Dietrich
Buchungstibersicht S EE
Abgerechnet bis X Resturlaud
Teamkalender 010925 - Ha
Teamkalender ~
Webterminal 06.10.2025 B 0 Name c
Darius Dietrich l
Workflow Abwesenheit Novembe
Urlaub 1
celuiinits 41Woche | Vo Woche 44 Woche
20.10.2025 (=] |
Kame s @ | . 2 2 3 24 25 26 27 28 29 [30 3 1 2
Mo. Di. 20.10.2025 & 9. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So. Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So
Andreas Uhlmann
Tage 1.0
L S EE
Darius Dietrich RS Kommentar Antragstelier
Brauche Urlaub ! EErRRTE TSl
p a AE
Heiko Farbrich . & - 'ﬁf"‘ e ‘*;

Leo Schumacher

Markus Blechert HO | HO HO | HO HO

Launchpad X Teamkalender X

5. Legende farbliche Darstellung Abwesenheiten

U genehmigte Abwesenheit
u ausstehende Genehmigung
(v ] abgelehnte Abwesenheit
u Loschung ausstehend (Vorgesetzter muss Léschun
genehmigen)

6. Im MenU Workflow finden Sie zurlckliegende Abwesenheitsantrage und deren Status
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® O @ ¥ Drakos - JaniWeb x4

€ 5 @ @ % drakosjanicloud.dejjaniwebjoutest risc e=Aa O O

@ At Workflow 7 @ Darius Dietrich g
Buchungstibersicht Sortierung zurlicksetzen ™ Urlaub - ausstehend
Antragsstelier Beantr.
Teamkalender Darius Dietrich 07.10.2025 08:26:00
Antragssteller Abwesenheit Von Bis Tage Status . -
Webterminal Galtig von Gilltig bis
Q Q Q Q Q . 20.10.2025 20.10.2025

’ . P : — e o linfofeld 1 info_feld_2
DariusDiet.. Urlaub 20102025 20102025 10, it

Darius Diet... Urlaub 16.10.2025 16.10.2025 1.0 ausstehend -
: info_feld 3 info_feld_4
Zeitnachweis Darius Diet... Urlaub 14102025 14102025 1.0 genehmigt 30
Darius Diet.. Urlaub 06.10.2025  10.10.2025 5.0
Darius Diet.. Home Office 29.09.2025  30.09.2025 2.0 genehmigt Brauche Urlaub
Darius Diet... Urlaub 25.09.2025 28.09.2025 2.0 ausstehend
Darius Diet... Gleitzeitau.. 04.11.2024 08.11.2024 5.0 genehmigt

Kommentar Genehmiger

Launchpad X Teamkalender X | Workflow X

7. Uber die Schaltflache Erinnerung kénnen Sie ihrem Vorgesetzten eine Erinnerung zur
Bearbeitung ihres Abwesenheitsantrags schicken.
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Buchungen uber das
Webterminal erfassen

1. An der Applikation anmelden

LN & Drakos - Janiweb x4+

- @ @  ANichtsicher 192.168.120.134:8089/janiwebjoutest.isc =% O @

JaniWeb

Anmelden

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

2. Im MenU zum Punkt Webterminal navigieren
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@ 0@  Drakos - JaniWed

| € > ¢ @

a

Buchungstibersicht

Teamkalender

Workflow

Zeitnachweis

&

% drakos janicloud.de/janiwebfoutest risc

Webterminal

Willkommen Darius Dietrich

>]

Kommen

<

Gehen

Letzte Buchungen

Datum und Uhrzeit
06.10.2025 08:53
06.10.2025 08:53
06.10.2025 08:52
06.10.2025 08:52
06.10.2025 08:52
01.10.2025 22:50
01.10.2025 22:50
01.10.2025 22:50

Gerat

'WEBTERMINAL
'WEBTERMINAL
'WEBTERMINAL
'WEBTERMINAL
'WEBTERMINAL
'WEBTERMINAL
'WEBTERMINAL
'WEBTERMINAL

000
000

Pausen

Buchungsart
Kommen

Gehen

Kommen

Pausen

Kommen

Gehen

Home Office Beginn
Kommen

Launchpad X Teamkalender X Workflow X  Webterminal X

Home Office B...

%

Dienstgang Home Office E...

Kalender - Oktober

MDMDEF S S

12 3 4 5
6 7 8 9 1011 12
13 1_4‘-51-551519
m;zz:su:szs

27 28 29 30 31

e=Aa O O

7 (=) Darius Dietrich 2

Abgerechnet bis

01.09.25

Letzte Buchung
Kommen
08:53
Resturlaub

20.0

& Drakos - Janiweb x

¢ @

o

Buchungsubersicht
Teamkalender
Webterminal

Workflow

Zeitnachweis

¥

% drakos.janicloud.de/janiweb/outest.risc

Webterminal

Willkommen Darius Dietrich

>]

Kommen

(1)

Pausen

Buchung erstellt

—
gog
ooo

Home Office B...

3. Gewunschte Buchung Uber Druck auf entsprechende Schaltflache absetzen

Kalender - Oktober
MDMDEFS S
12 3 4 5§
6 7 8 9 10112
- -
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3

= Ea O @

7 (=) Darius Dietrien &

Abgerechnet bis

01.09.25

Letzte Buchung

Guten Tag Darius Dietrich Kom men
Home Office E... .
w P 08:27
Letzte Buchungen Resturlaub
Datum und Uhrzeit ~ Gerat Buchungsart
07.10.2025 08:27 WEBTERMINAL Kommen 20 '0
06.10.2025 08:53 WEBTERMINAL Kommen
06.10.2025 08:53 WEBTERMINAL Gehen
06.10.2025 08:52 WEBTERMINAL Kommen
06.10.2025 08:52 WEBTERMINAL Pausen
06.10.2025 08:52 WEBTERMINAL Kommen
01.10.2025 22:50 WEBTERMINAL Gehen
01.10.2025 22:50 WEBTERMINAL Home Office Beginn
01.10.2025 22:50 'WEBTERMINAL Kommen
i ~Eaun: K Guten Tag Darius Dietrich - . XY

4. Buchungen kénnen Uber das Menl Buchungslibersicht eingesehen werden
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® O ® @ Drakes - Janiweb X

€ 5 @ @ % drakosjenicloud.defjaniweb/outestrisc e=Aa O O

& Buchungsubersicht 7 (2) parius Diewricn &

Agerecinetbis Lete Bichung Restiriaiib
01.09.25 Kommen 08:27 200
Teamkalender . Oktober . [ geloschte/abgelehnte Buchungen anzeigen c
Webterminal Arbeitszeit Pausenabzu;
Workflow Mi.  01.10.2025 + - 22:50:53 | 22:50:58 00:00:05  00:00:00
Do.  02.10.2025 +
il Fr.  03.102025 +
Sa.  04.10.2025 +
So.  05.10.2025 +
Mo. 06102025 m + 085203 | oes232 085236 ~ oss321 Cogs323 [ 000114 00:0006
Di. 07102025 &+ 08:27:50 00:00:00  00:00:00
Mi. 08102025 @&+
Do. 09102025 @& +
Fr. 10102025 +
Sa.  11.10.2025 +
So. 12102025 -
Mo.  1310.2025 +
Di. 14102025 [+
Mi.  1510.2025 +
Do. 16102025 @+
Fr.  17.10.2025 +
Sa.  1810.2025 &
So.  19.10.2025 +
Mo. 20102025 +
Di.  21.10.2025 +

2 00:01:19

Launchpad X Teamkalender X Workflow X Webterminal X
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Buchungen Uber die
Buchungsubersicht nachtragen

1. An der Applikation anmelden

LN & Drakos - Janiweb x4+

- @ @  ANichtsicher 192.168.120.134:8089/janiwebjoutest.isc =% O @

JaniWeb

Anmelden

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

2. Im MenU zum Punkt Buchungstibersicht navigieren
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® O ® Drakos - Janiweb x BE

€ 5 @ @ % drakosjanicloud.defjaniwebfoutest.rise e & & {n] .

& Buchungsuibersicht 7 () parispiericn 4
Abgerechnet bis Letzte Buchung Resturiaub

Buchungsubersicht iz
v a8 o
Teamkalender . Oktober - [ geloschte/abgelehnte Buchungen anzeigen c

Arbeitszeit Pausenabzu;
Workflow Mi.  01.10.2025
Do. 02102025
Fr.  03.102025
Sa.  04.10.2025
So.  05.10.2025
Mo. 06102025
Di. 07102025
Mi.  08.10.2025
Do.  09.10.2025
Fr. 10102025
Sa.  11.10.2025
So. 12102025
Mo.  1310.2025
Di. 14102025 [
Mi.  1510.2025

Do. 16102025 [
Fr.  17.10.2025

Sa. 18102025

So.  19.10.2025

‘Mo. 20102025 &
Di.  21.10.2025

2250553 ~122:50:58 00:00:05  00:00:00

~ os5203 | oms23 ~ oms236 - oms321 Comsszz [0 oooni4 000008

- 08:27:50 00:00:00  00:00:00

B8 8 &8

R S S S S S S S SN T S S S S S

¥ 00:01:19

X Webterminal X

3. Doppelklick auf die Zeile des Tags, fur den die Buchung nachgetragen werden soll

4. Nun im Feld Zeit die gewlnschte Uhrzeit und im Feld Buchungsart die gewiinschte
Buchungsart auswahlen (z.B. Kommen oder Gehen) und mit der Schaltflache Speichern
bestatigen

® 9@ @ Drakos - JaniWeb x4

€ 5 @ @ % drakosjanicloud.defjaniwebjoutest.risc xx O O

Buchung erstellen

Generelle Informationen
Zeit
08:29:42

Buchungsart
B1 Kommen
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5. Sollte ein Workflow fUr das Nachtragen von Buchungen eingerichtet sein, so muss der/die
Vorgesetzte den Antrag bestatigen



