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Anwesenhelts-Tableau

Uber den Meniipunkt Anwesenheits-Tableau erhalten Sie eine Ubersicht iiber den
Anwesenheitsstatus aller oder ausgewahlter Mitarbeiter.
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Listenfeld Personengruppen

Wahlen Sie hier aus, fur welche Personengruppe(n) der Anwesenheitsstatus erscheinen soll, und
dracken Sie auf Ausfuhren.

Schaltflache Ausfuhren

Drucken Sie auf Ausftuhren, um die Ansicht entsprechend den ausgewahlten Kriterien zu

aktualisieren.
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Schaltflache Personengruppe
bearbeiten

Dricken Sie auf diese Schaltflache, um sich die Definitionen der Personengruppen anzusehen, oder
um eine neue Personengruppe hinzuzufugen. Weitere Informationen zum Erstellen von

Personengruppen finden Sie im Abschnitt Personengruppen.

Angezeigte Personen filtern

Mit den folgenden Feldern kénnen Sie die angezeigten Personen filtern.

e Person: Wahlen Sie, welche Person(en) angezeigt werden sollen.
e Status: Wahlen Sie, welcher Anwesenheitsstatus angezeigt werden soll. Welche Optionen

hier zur Auswahl stehen, legen Sie in den Einstellungen fest.

e Zone: Wahlen Sie, fur welche Zone(n) der Anwesenheitsstatus angezeigt werden soll.

e Sortieren nach: Wird hier ein Feld gewahlt, so werden die angezeigten Personen anhand
des Wertes des gewahlten Feldes gruppiert angezeigt.

Dricken Sie auf Ausfiihren, um die Ansicht zu aktualisieren.

Option Gruppierung nach
Personengruppen

Ist diese Option gesetzt, so werden die Personen nach ihren Personengruppen in Sektionen
gruppiert dargestellt.
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Einstellungen

Uber diesen Meniipunkt legen Sie Einstellungen fiir das Anwesenheits-Tableau fest.
Hier konnen Sie auch verschiedene Anwesenheitsstatus definieren, die als Filter zur
Verfiigung stehen.
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Schaltflache Speichern

Dricken Sie auf Speichern, um geanderte Einstellungen zu Gbernehmen.

Allgemeine Einstellungen

e Zeitspanne: Legen Sie hier fest, nach wie vielen Stunden nach neuen
Buchungsereignissen gesucht werden soll. Sollte keine Buchung im Zeitraum gefunden
werden, so wird der Standard-Status mit dem Hinweis keine aktuelle Buchung angezeigt.

e Aktualisierung (Sekunden): Legen Sie hier fest, nach welcher Zeit sich die Anzeige
automatisch aktualisieren soll.
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e Zeile 3 | Zeile 4: Wahlen Sie hier zusatzliche Informationen aus, die auf den Kacheln des
Anwesenheits-Tableaus erscheinen sollen.

Sie kédnnen die Zone, in der sich die Person zurzeit befindet, anzeigen lassen. Wahlen Sie
hierfUr im Feld Zeile 3 oder Zeile 4 die Option Zone.

Liste der Anwesenheitsstatus

Die Liste enthalt die bereits angelegten Anwesenheitsstatus. Um einen Status zu entfernen,
dricken Sie auf das Papierkorb-Symbol. Es erscheint ein Bestatigungsdialog.

Schaltflache Hinzufugen

Dricken Sie auf Hinzufliigen, um einen neuen Anwesenheitsstatus zu erstellen. Geben Sie die
erforderlichen Daten ein, und drlicken Sie auf Speichern.

 Spalte Name: Um einen Namen festzulegen, driicken Sie auf Ubersetzen. Geben Sie die
Bezeichnungen fur die jeweiligen Sprachen ein und drlcken Sie auf Speichern.

e Spalte Buchungsart: Geben Sie das Kirzel fur die Buchungsart ein, die zur Anzeige des
Status fuhrt.

e Spalte SAP-Event: Geben Sie das SAP-Event ein, das zur Anzeige des Status fuhrt.

e Spalte Standard-Status: Legen Sie hier fest, ob dieser Status immer dann angezeigt
werden soll, wenn aktuell keine Buchung fur die Person vorliegt.

e Spalte Farbe: Legen Sie hier fest, in welcher Farbe der Status im Anwesenheits-Tableau
erscheint. Dricken Sie auf das Farbpaletten-Symbol, um einen Farbwahler zu 6ffnen. Oder

geben Sie die Farbe direkt als Hexadezimal-Farbcode ein.

e Spalte Symbol: Dricken Sie auf Hochladen, um ein Symbol flir den Anwesenheitsstatus
hochzuladen.
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