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Passwort andern

« Driicken Sie auf Andern neben Passwort dndern.
 Legen Sie Ihr neues Passwort fest und speichern Sie die Anderung.

E-Mail-Adresse andern

« Driicken Sie auf Andern neben E-Mail-Einstellungen.
e Geben Sie lhre neue E-Mail-Adresse ein und speichern Sie die Anderung.

Startment festlegen
Sie kénnen ein MenU auswahlen, das nach der Anmeldung automatisch geéffnet wird:

e Dricken Sie auf Auswahlen neben Startment auswahlen.
e Wahlen Sie den gewilnschten MenUpunkt aus.

Falls hier nichts ausgewahlt ist, 6ffnet sich standardmagig das Launchpad nach der Anmeldung.

Berechtigungen anzeigen
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Um |Ihre Berechtigungen innerhalb der Anwendung einzusehen, dricken Sie auf Zeigen neben Alle
Berechtigungen anzeigen.

Vertreter wahlen

Wahlen Sie als Vorgesetzter bis zu drei Vertreter fur sich. Wahrend des Vertretungszeitraums
werden alle Workflow-Antrage zusatzlich an den Vertreter des Vorgesetzten weitergeleitet.

Diese Option ist nur verfligbar, wenn Sie sich als Mitarbeiter angemeldet haben und Sie
Vorgesetzter sind.

Teamkalender-Einschrankung aufheben

Die Darstellung des Teams lasst sich in den Einstellungen durch weitere Kriterien einschranken.
Aktivieren Sie diese Option, um solche Einschrankungen aufzuheben.

Diese Option ist nur verfigbar, wenn Sie sich als Mitarbeiter angemeldet haben.

Nur direkte Mitarbeiter anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, sehen Sie als Vorgesetzter nur die Personen aus dem Team, flr das
Sie der Vorgesetzte sind. Aulierdem sehen Sie keine Mitglieder des Teams, in dem Sie selbst
Mitglied sind.

Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie sich als Mitarbeiter angemeldet haben und Sie
Vorgesetzter sind.

Inkognitomodus

Wenn diese Option aktiviert ist, sind Sie fur andere Mitglieder ihres Teams nicht im Teamkalender
sichtbar, und Sie sehen keine Mitglieder ihres Teams im Teamkalender.

Diese Option ist nur verfugbar, wenn Sie sich als Mitarbeiter angemeldet haben.
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