Buchungen uber die
Buchungsubersicht
nachtragen
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2. Im MenU zum Punkt Buchungstibersicht navigieren
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3. Doppelklick auf die Zeile des Tags, fur den die Buchung nachgetragen werden soll

4. Nun im Feld Zeit die gewunschte Uhrzeit und im Feld Buchungsart die gewiinschte
Buchungsart auswahlen (z.B. Kommen oder Gehen) und mit der Schaltflache Speichern
bestatigen
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5. Sollte ein Workflow fUr das Nachtragen von Buchungen eingerichtet sein, so muss der/die

Vorgesetzte den Antrag bestatigen
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