Rollen

Uber den Meniipunkt Rollen legen Sie die Berechtigungen fest, die Benutzern lber
Rollen zugewiesen werden kénnen. Dabei wird unterschieden zwischen Berechtigungen
fur die einzelnen Menius und Berechtigungen fir die Daten.
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Liste der Rollen

Die Liste enthalt die bereits angelegten Rollen.

e Wahlen Sie einen Eintrag aus, um Details anzuzeigen.
e Nutzen Sie das entsprechende Papierkorb-Symbol, um eine Rolle zu entfernen.

Achtung: Auch Rollen, die Benutzern zugeordnet sind, kdnnen entfernt werden. Diese
Benutzer haben dann keine Berechtigungen aus der entsprechenden Rolle mehr.
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1. Drlcken Sie auf Neu, um eine neue Rolle anzulegen.

2. Geben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung ein.

3. Wenn die Rolle Berechtigungen fur die Anmeldung von Mitarbeitern beeinflussen soll,
aktivieren Sie die Option Mitarbeiterrolle.

4. Drucken Sie auf Speichern.

Detalilbereich

Legen Sie hier weitere Details und die Berechtigungen fur die Rolle fest.

e LDAP-Gruppen zeigen: Wahlen Sie diese Option, wenn die Rolle Berechtigungen fur LDAP-
Benutzer abbilden soll. Figen Sie anschlieBend die entsprechenden LDAP-Gruppe(n)
mithilfe des Plus-Symbols hinzu. Geben Sie den vollstandigen Distinguished Name (DN)
an.

e Emails: FUgen Sie E-Mail-Adressen fur Benutzer hinzu, die ebenfalls die Admin-Anmeldung
uber SSO verwenden sollen.

e Mitarbeiterrolle: Eine Mitarbeiterrolle hat weniger Berechtigungen als andere Rollen.
Personen mit dieser Rolle kdnnen beispielsweise keine Gerate anlegen oder andern und
haben keinen Zugriff auf Einstellungen. Eine Mitarbeiterrolle wird automatisch den
Personen zugewiesen, die auf der Registerkarte Daten unter Mitarbeitergruppen
zugewiesen und in der Spalte Berechtigungen aktiviert sind. Es ist mdglich,
unterschiedliche Mitarbeiterrollen fur Teilbereiche der Mitarbeiter zu erstellen, um
unterschiedliche Funktionen freizuschalten.

Registerkarte Funktionen

Hier legen Sie die Berechtigungen fur den Zugriff auf das Menu fest.

e Wahlen Sie in der abgebildeten MenUstruktur die Menupunkte aus, fur die Sie eine
Berechtigung vergeben wollen.

« Wenn Menlpunkte das Andern von Daten ermdglichen, erscheint ein gleichnamiges
Kontrollkéstchen. Wahlen Sie diese Option, wenn die Rolle das Andern dieser Daten
erlauben soll.

Registerkarte Daten

Hier legen Sie die Berechtigungen fur den Zugriff auf Daten fest, unterteilt nach Zugehdrigkeit der
Daten. Die Ubergeordnete Berechtigung wird immer Uber den Mandanten der Daten gewahrleistet.
Wenn diese Berechtigung fur den Mandanten fehlt, sind die Daten schreibgeschutzt, auch wenn far
die untergeordneten Daten eine Berechtigung vergeben wurde.

e Wahlen Sie in der Spalte Art der Berechtigung ein Element aus.

e Aktivieren Sie das Kontrollkastchen in der Spalte Berechtigung fur alle Elemente, flir die
Sie eine Berechtigung vergeben wollen.

« Aktivieren Sie das Kontrollkastchen in der Spalte Andern, wenn die Rolle das Andern
dieser Daten erlauben soll.



e Mithilfe von Mitarbeitergruppen schranken Sie die Berechtigung zur Anzeige von
Personalstammsatzen ein. Es erscheinen nur die Personalstammsatze der
Personengruppen, die in der Spalte Berechtigungen aktiviert sind.

TIPPS

Wenn eine Rolle die Berechtigung fur alle neu angelegten Daten eines Typs erhalten soll, aktivieren
Sie das Element Alle neuen [Datentyp].
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